OBEC VALASSKA SENICE

Obec Valasska Senice v souladu s ustanovenim § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich uzemnich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpisli (dale jen ,zakon o Ufednicich)

vyhlasuje
VEREJNOU VYZVU NA OBSAZENi PRACOVNIHO MISTA
REFERENT/KA OBCE

Nazev uzemniho samospravného celku: Obec Valasska Senice
Misto vykonu prace: Obecni ufad Valasska Senice, Valasska Senice 145
Druh prace: referent obce

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18
let, je zpUsobila k pravnim ukon(im, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a spliiuje dalsi
predpoklady pro vykon spravnich €innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem

Pozadavky:

- Uplné stiedoSkolské vzdélani s maturitou

- dobra znalost prace na PC (Word, Excel, MS Office)

- samostatnost, flexibilita, spolehlivost

- dobré komunikaéni schopnosti v istnim a pisemném projevu :
- zodpovédnost a dlslednost pfi vykonavani prace, schopnost prace v tymu

Nalezitosti pfihlasky zajemce:

- jméno, pfijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu

- Cislo ob&anského prikazu nebo Eislo priikazu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

- datum a podpis

K pfihlaSce se pfipoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstfiku trestli ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik
tez obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

- overena kopie dokladu o nejvy$8im dosazeném vzdélani
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Platova tfida: 9. (platovy stupen podle odborného vzdélani a délky uznané praxe)
Pifedpokladany termin nastupu: 1. 8. 2023
Pracovni pomér: na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice, na plny Uvazek

Naplni prace: administrativa (vyfizovani korespondence, datova schranka, emailova

posta), evidence obyvatel, vedeni pokladny, sprava mistnich poplatk(i, spravni fizeni,
obsluha CzechPointu, vidimace a legalizace, agenda voleb, aktualizace ufedni desky
a webovych stranek obce, obecni zpravodaj, archiv obce, hlaseni v obecnim rozhlase

Vyhodou:
- praxe ve verejné sprave
- zkouska zvlastni odborné zpUlsobilosti

Pisemnou piihlasku véetné poZadovanych nalezitosti zasilejte postou nebo doruéte
osobné na adresu:
Obecni ufad Valasska Senice, Valasska Senice 145, 756 14 Francova Lhota

Zalepenou obalku oznaéte slovy ,,NEOTVIRAT - vefejna vyzva — referent.
Termin pro podani pfihlasky: 30. 6. 2023 do 12:00 hodin

Podanim pfihlasky dava zajemce souhlas se zpracovanim a s archivaci osobnich udajl
v souladu se zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich dajl, v uéinném znéni.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v priibéhu zrusit ¢i
nevybrat zadného z pfihlasenych uchazedu.

Ve Valasské Senici dne 30. 5. 2023

Pavel Novosad
starosta obce -
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